FAKULTA

UNIVERZITA KARLOVA

Opatfeni dékana ¢. 29/2017
&j. 7664

Zpracoval: vedouci knihovny PedF UK
Odpovida: dékan fakulty

Podle Zakona ¢. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb a pfedpist souvisejicich a v navaznosti na opatfeni rektora Univerzity Karlovy ¢.

21/2017 Kaihovni ad Univerzity Katlovy vydavim

4

Provozni a vypujcni fad Knihovny Pedagogické fakulty Univerzity
Karlovy

Clanek 1.
Z3kladni ustanoveni

1. Knihovna Pedagogické fakulty UK (dale knihovna) je dil¢i knihovnou UK a jako specializované
akademické pracovisté s celofakultni pusobnosti je soucasti védeckovyzkumné zakladny
Pedagogické fakulty Univerzity Karlovy (dile PedF UK). Poskytuje informacni, bibliografické
a knihovnické sluzby pedagogim, védeckym a odbornym pracovnikim, studentim PedFF UK,
ostatnich fakult a pracovist’ Univerzity Karlovy i vefejnosti mimo UK.

2. Knihovna poskytuje vefejné knihovnické a informacni sluzby v souladu s § 4 Zakon ¢. 257/2001
Sb. knihovniho zakona ve znén{ pozd¢jsich pfedpist a v souladu s ¢l. 1. 3. 7 Listiny zakladnich
prav a svobod vsem zaregistrovanym uzivatelim na zakladé rovného pfistupu k informacim a
jejich svobodné vymény. Do evidence knihoven podle § 5 a § 13 odst. 1 knihovniho zakona se
knihovna zapisuje jako specializovana knihovna.

3. Hlavnim tkolem knihovny je informacéni zajisténi studijnich programu a programu vedy,
vyzkumu a vyvoje realizovanych PedlF UK. Knihovna pro tyto ucely shromazd'uje, zpracovava,
uchovava a zpfistupnuje knihovni a informacni fondy a specialni informaéni zdroje.

4. Vseobecné podminky zajist'ovani a provozovani knihovnickych a informacnich sluzeb stanovi
Knihovni #4d UK a Provozni a vypajéni #ad Knihovny PedF UK (dile PVR). Podminky
provozovani a financovani knihovny jsou specifikovany dal$imi vnitfnimi pfedpisy.

5. Evidence, vyfazovani, revize a ochrana knihovniho fondu jsou provadény v souladu se Zakonem
¢. 257/2001 Sb. a pfedpisy souvisejicimi.

6. Veskeré knihovni fondy, jak ulozené v prostorach knihovny, tak docasné ulozené na
jednotlivych katedrach, tustavech ¢i jinych pracovistich, jsou soucasti fondu knihovny, ktera je
spravuje, a jsou majetkem UK.
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7. Knihovna zajist’'uje knihovnické a informacni sluzby pro studenty se specidlnimi potfebami a
spolupracuje se subjekty systému podpory studia na UK. Specialni studijni chranéna mista jsou
vybavena potfebnym technickym zafizenim.

8. Za cinnost knihovny odpovida vedouci knihovny dékanovi fakulty, popf. povéfenému
prodékanovi.

Clanek II.
Vefejné knihovnické a informacni sluzby

Knihovna poskytuje uzivatelim zejména tyto sluzby:
1. Vypujeni sluzby

a)  prezencni: pujcovani do studovny, zprostfedkované pracovniky vypujcniho protokolu
z celého fondu, a samoobsluzné ve studovné z fondu studovny,

b)  absencni: pujcovani mimo prostory knihovny, zprostfedkované pracovniky knihovny
z fondu knihovny,

c)  meziknihovni vypuijéni sluzbu a mezinarodni meziknihovni vyptjéni sluzbu (dale MVS
a MMVS),

d) el sluzby: knihovna zpfistupnuje elektronické informaéni zdroje (databaze, jednotlivé el.
dokumenty a informace), podava informace o knihovnim fondu prostfednictvim on-line
katalogti. Registrovani uzivatelé mohou on-line spravovat své konto a vyuzivat nabizené
on-line sluzby (rezervace, prodluzovani apod.).

2. Informacni a poradenské sluzby

a)  referencni a konzultacni: o katalozich a informacnich fondech vsech typu knihoven
a informacnich stfedisek, o informacnich zdrojich a pfistupech k vybranym elektronickym
informacnim zdrojim,

b)  reser$ni: z tuzemskych nebo zahrani¢nich informacnich zdroji (zajist'uje pouze pro
uzivatele se statusem zaméstnanec a student fakulty, a to za dhradu nakladu,

c)  veédecko-informacni: tvorba databaze publikacni cinnosti, sprava knihovniho webu a
jinych forem e-prezentace, informacni vychova uzivateltt zaméfena na vyhledavani vsech
typu informaci a samostatnou praci sinformacnimi prameny, navody pro praci
s informac¢nimi zdroji,

d)  specifické: komunikace s uzivateli vyzadujicimi specialni sluzby, rezim individualniho
pfistupu z hlediska sluzeb vyptjéntho protokolu a studovny, tvorba databaze
digitalizované literatury,

e)  poradenské: pfi vypracovavani seminarnich, roc¢nikovych a diplomovych praci,
elektronické komunikace s uzivateli, zodpovidani dotazu.
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Reprografické sluzby

Kopirovani na samoobsluzné kopirce ve studovné umoznuje knihovna svym registrovanym
uzivatelim ajako dopln¢k dalsich informacnich sluzeb. Pracovnici studovny maji pravo
rozhodnout, ze kterych dokumentd se z divodu ochrany fondu kopie v omezeném rozsahu
mohou nebo nemohou pofizovat. Reprokopie slouzi pouze pro osobni potfebu konec¢ného
uzivatele v souladu s autorskym zakonem. Reprografické sluzby jsou provadény na nekomeréni

bazi.

Zakladni knihovnické a informacni sluzby jsou poskytovany bezplatné (s vyjimkou resersnich
sluzeb a MVS/MMVS). U vymezenych pozadavkl se stanovi poplatek, na nékteré muze byt
vyzadana financni zaloha. Zpoplatnéni vybranych druht sluzeb se provadi podle Ceniku poplatki
a placenych sluzeb (dale Cenik) v souladu s § 4 knihovniho zakona.

Clanek III.
Knihovni a informacni fondy

Skladba fondu

Specializované fondy informacnich zdroju v tisténé i elektronické podobé jsou budovany
v souladu s informacnim profilem, ktery vychazi z akreditovanych studijnich programu,
védeckovyzkumnych zaméra a dalSich projektd fesenych na fakulté. Informacni profil je
prubézne aktualizovan.

Knihovni fond tvoii ti§téné texty, rukopisy, zvukové a audiovizualni dokumenty a digitalni
dokumenty na strojem citelnych médiich. Fond je evidovan podle § 4 a 5 vyhlasky MK ¢.
88/2002 Sh.
Elektronicky informacni fond je tvofen bibliografickymi a fulltextovymi databazemi a dal$imi
elektronickymi dokumenty a odkazy na volné¢ dostupné informacni zdroje.

Doplnovani fonda

Fondy jsou soustavné doplnovany na zakladé akvizicni strategie dle informacniho profilu
knihovny. Dal$imi zdroji dopliovani jsou dary, meziknihovn{ vyména a prostfedky mimo
rozpocet (granty).

Zpftistupnovani fonda

Knihovni fond je zpfistupniovan prezenéné v prostorach studovny a formou absencnich
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viptjéek mimo knihovnu na dobu urcitou. Cast fondu je umisténa v depozitafi mimo hlavni
budovu.

Fond uloZeny v depozitafich je pfistupny na objednani, v hlavni budové do druhého dne, mimo
hlavn{ budovu do tydne, pfip. dle domluvy.

Elektronicky informacni fond je zpfistupniovan prostfednictvim internetu v souladu
s licenénimi smlouvami a uzivatelé jej jsou povinni vyuzivat pouze k nekomerénim ucelim a
v souladu s autorskym pravem a cita¢ni etikou.

Zvukové zaznamy jsou zpfistupniovany bezplatné v souladu s autorskym zakonem a kolektivni
licencni smlouvou. Pfi prezenénim pujcovani knihovna neposkytuje technicka zafizeni
k rozmnozovani chranénych dél.  Kopirovani zvukovych zaznamt je zakazano.

Clanek IV.
Uzivatelé

Uzivateli sluzeb knihovny se stanou fyzické osoby nebo kolektivni uzivatel zaregistrovanim do
databaze uzivateld a podepsanim Dohody o vyputjcce automatizovanym systémem (dale
Dohody), resp. Prohlaseni uzivatele meziknihovnich sluzeb.

Uroveni prav uzivateld vzhledem k piistupu k informa¢nim zdrojim a sluzbam je dana jejich
uzivatelskym statusem stanovenym v Jednotné matici vypujcek, kterd je nedilnou soucasti
Knihovniho fadu UK.

Clanek V.
Zakladni prava a povinnosti uZivateli knihovny

Uzivatelé maji pravo na poskytovani sluzeb uvedenych v Knihovnim fadu UK a Provoznim a
vypujénim fadu Knihovny PedF UK.

Uzivatelé jsou povinni dodrzovat ustanoveni Knihovntho fadu UK, Provozntho a vypujéniho
tadu UK PedF a fdit se pokyny pracovniki knihovny.

Rovnéz maji povinnost se podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim, ktera jsou potfebna pro
udrzen{ pofadku a ochrany majetku knihovny. Ve vSech jejich prostorach jsou povinni dodrzovat
klid, pofadek a cistotu. Plati zde zdkaz koufeni, pozivani potravin, veskeré¢ho alkoholu a
telefonovani.

Ochrana dat uzivatelt i fondu knihovny je fesena i elektronicky a je zaloZzena na dodrzovani
podminek stanovenych v PVR. Na zaklad¢ ustanoveni zakona & 256/1992 Sb. o ochrané
osobnich udaju v informacnich systémech je knihovna povinna na pozadani seznamit uzivatele
s udaji o jeho osobé¢ ulozenymi v databazi.

Knihovna je spravcem osobnich udaji, zejména adresni a identifikacni tdaje uZivatel (napf.
pifjment, jméno, titul, trvalé bydlisté, pfechodné bydlisté, telefon, email, typ a obor studia, popf.
pracoviste, datum narozeni nebo udaje o jejich vypujckach ¢i jinych transakcich). Uzivatelé
podpisem Dohody davaji souhlas ke zpracovani osobnich udaji v databazi uzivatelt a knihovna
se zavazuje tyto osobni udaje zpracovavat pouze k dcelim souvisejicim s poskytovanim
knihovnich sluzeb.
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Osobni udaje je knihovna opravnéna zpracovavat k vyse uvedenému tcelu po dobu registrace
uzivatele a dale jen podle podminek spravce knihovniho systému. V piipadé existence
nevyrovnaného zavazku uzivatele je knihovna opravnéna osobni udaje zpracovavat a archivovat
do doby, dokud nedojde ke splnéni tohoto zavazku.

Uzivatel se zavazuje bez odkladu informovat knihovnu o zménach, které jsou podstatné pro vyse
uvedené sluzby. V piipadé¢, ze tak neucini, muze knihovna pozadovat uhrazeni naklada
spojenych s jejich zjistovanim, viz Cenik.

Databaze uzivatelt je soucasti automatizovaného vypujénfho systému a slouzi k identifikaci
uzivatelt. Knihovna ziskané osobni udaje uzivateld chrani pfed neopravnénym piistupem,
zneuzitim a jinym neopravnénym vyuzitim.

Pokud uzivatelé porusuji Provozni a vypujéni fad, mohou byt z rozhodnuti vedouci knihovny
docasné nebo trvale zbaveni prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim nejsou zbaveni povinnosti
nahradit zptusobenou skodu ani zodpovédnosti vyplyvajici z ustanoven{ Obc¢anského zakoniku a
Provozniho a vypujéntho radu.

10. Jakékoliv poskozeni nebo odcizeni dokumentt z fondt knihovny podléha postihu podle obecné

11.

12.

13.

14.

1.

platnych trestnich pfedpist, aniz by tim byl dotéen narok knihovny na uplnou nahradu skody
a na nahradu nakladu spojenych s uplatnénim narokau.

Pii uskutecnéni MVS a MMVS odpovida za plnéni povinnosti uzivatele (zejména dodrzeni
vypujcnich lhit) knihovna nebo instituce, ktera pro svého uzivatele o vypujcku pozadala.
Uzivatelé nesou zodpovédnost za poskozeni nebo ztraitu dokumentt pii jejich vraceni postou.
V tomto ptipadé¢ jsou povinni dokumenty fadn¢ zabalit, do balicku vlozit listek se svym jménem,
adresou a ¢islem prukazu a odeslat doporucene.

Uzivatelé maji volny pfistup do prostor vypujéniho protokolu a studovny. Ptistup do dalsich casti
knihovny maji pouze v doprovodu pracovnika knihovny. Uzivatelé nemaji pfistup do skladi.
Knihovna umoznuje vraceni knih prostfednictvim Biblioboxu. Prostfednictvim Biblioboxu se
vraci knihy pujcené v Knihovné PedF, nikoli vypujcky z jinych knihoven. Knihy se vkladaji do
Biblioboxu jednotlivé a hibetem napfed. Knihy vracené prostfednictvim Biblioboxu se odepisi z
ctenafského konta nasledujici pracovni den. Pokud jsou na vracené knihy jiz vystaveny sankéni
poplatky za zpozdné, zustavaji na ctenafském konté a musi byt uhrazeny pfi osobni navstéve
knihovny. Knihy, které byly oproti stavu pfi ptjcovani jakkoliv poskozeny, se ze ctenafského
konta neodepisuji. Provedené transakce vraceni knih lze ovéfit on-line prostfednictvim
ctenafského konta. Knihy zapujcené prostrednictvim Meziknihovni vypuajéni sluzby se vraci
pouze pii osobni navstéve knihovny.

Clanek VI
Identifikace - registrace uZivatele

Uzivatelem knihovny se stava kazda fyzicka osoba nad 18 let (vedouci knihovny muze povolit
vyjimku) zaregistrovanim do elektronického vypujcniho protokolu po pfedlozeni prikazu UK
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(dale prukaz) a podepsanim Dohody. Kolektivni uzivatel je zastoupen statutarnim zastupcem
nebo jinou odpovédnou osobou a také podepisuje s knihovnou Prohlaseni uzivatele.

Prikaz je dokladem uzivatele pro styk s knthovnou, je nepfenosny a uzivatel odpovida za jeho
zneuziti. U kolektivnich uzivatelti nese odpovédnost statutarni zastupce. Na pozadani pracovnika
knihovny je uzivatel povinen predlozit prukaz ke kontrole. V pfipadé neopravnéného uziti ciziho
prukazu mohou pracovnici knihovny tento prukaz proti potvrzeni odebrat az do vysetfeni
zéalezitosti.

Ohlasi-li uzivatel ztratu, je s okamzitou platnosti ukoncena moznost ztraceny ¢i odcizeny prikaz
pouzivat. Pokud uzivatel ztratu neohlasi, odpovida i za vypujcky, realizované na zneuzity prukaz
az do okamziku ohlasen{ jeho ztraty.

Platnost prikazu je u zaméstnancti UK dana dobou jejich zaméstnaneckého poméru, u studentt
trva 1 akademicky rok, u vefejnosti 1 rok od data zaregistrovani. Platnost prikazu se prodluzuje
pferegistraci. Pieregistrace je bezplatna, u studentd UK a doktorandt UK se vyzaduje pfedlozeni
fakultniho kuponu na dany akademicky rok.

Pfed ukoncenim pracovniho poméru na PedF knihovna stvrzuje na vystupnim listu, ze uzivatelé
vypujcenou literaturu vratili a knihovna nema vici nim dalsi pohledavky. Vratit veskeré vyptjcky
a vyrovnat pfipadné pohledavky ke knihovné jsou povinni pfed ukoncenim studia i vSichni
studenti a doktorandi UK. Knihovna jim muze vystavit na vyzadani potvrzeni, ze nemaji ke
knihovné zavazky.

Pokud bude uzivatel i nadale uzivat sluzeb knithovny, bude mu zménén status uzivatele na zaklad¢
vystaveni prukazu UK pro vefejnost (prukaz externiho uzivatele sluzeb UK).

Clanek VII.
Vypujéni podminky

Uzivatel pfi zapisu do knihovny vyplni Dohodu. Jeden exemplat Dohody dostane uzivatel, druhy
zustane ulozen v knihovné. Podepsanim Dohody vznikd smluvni vztah mezi uzivatelem
a knthovnou o vyuzivani knihovniho a informacniho fondu. Podpisem uzivatel zaroven stvrzuje,
ze se seznamil s Knihovnim fidem UK a Provoznim a vypujénim fadem Knihovny PedF.
Dohoda je uzavirina na dobu neurcitou a zanikd neobnovenim registrace nebo hrubym
porusenim PVR ze strany uZivatele.

V knihovné je zaveden automatizovany vypujcni systém, pii némz je zrusena povinnost stvrzovat
kazdou vypujcku nebo vraceni podpisem uzivatele na vyptjcnim listku. Rezim pujc¢ovani pracuje
s prukazem UK opatfenym jednozna¢nym identifikitorem, ktery je nezaménitelny.

Pro pujc¢ovani dokumentt plati ustanoveni §{§ 2193-2200, Obcanského zakoniku zakona ¢.
89/2012 Sb., ustanoveni o vypujéce.

Vypujcka se uzavira zaznamenanim identifikacnich adaju z ptjcovaného dokumentu a z prukazu
uzivatele.

Vypujcka je realizovana za pfedpokladu, Ze uzivatel nema nesplnéné zavazky vaci knihovnam
UK.

Uzivatel ruci za vypuj¢ené dokumenty a nenf opravnén pujcovat je dalsim osobam. Pii pfevzetim
vypujcky je uzivatel povinen si ptjcované dokumenty prohlédnout a zjisténé zavady ihned ohlasit
pracovnikim knihovny.
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Vzhledem k potfebam pracovisté muze knihovna omezit pajcovani nékterych druhtt dokumentt
pouze na prezencni vypujcky. K absenc¢nimu vyputjceni téchto dokumentd muze dat souhlas
vedouci knihovny nebo jim povéfeny pracovnik.

Tisténé vysokoskolské kvalifikacni prace se pujcuji zasadné pouze prezencné a po vyplnéni
evidenéniho listu.

V nékterych piipadech lze za ptjcené dokumenty pozadovat slozeni vratné (financni) zalohy. Jeji
vysku urci vedouci knihovny nebo jim povéfeny pracovnik s pfihlédnutim k hodnoté knihy.
Uzivatel si muize pujcit od kazdé publikace pouze jeden vytisk. Maximalni pocet vypujcek,
prolongaci a rezervaci vypujc¢enych dokumentt je stanoven v Jednotné matici vypujcek a je
zavisly na statusu Ctenafe a statusu dokumentu.

Knihy zakoupené v ramci grantt ¢i vyzkumnych zaméra jednotlivymi pracovisti fakulty je nutné
v knthovné zaevidovat a nasledné je pujcit na dobu nezbytné nutnou pro védeckou ci
pedagogickou ¢innost. Tyto knihy jsou po dobu vypujcky oznaceny statusem grantova vypujcka
a nositel grantu ma povinnost je na vyzadani knihovny poskytnout na nezbytnou dobu
k prezenénimu studiu jinému uzivateli. Pak je mu kniha opét zapujéena jako grantova vypujcka.
Neni-li publikace ve fondech knihovny, zprostiedkuje knihovna jeji zaptjceni prostfednictvim
MVS. Jestlize 7adani publikace neni dostupna v knihovnach na tzemi CR, zprostfedkuje
knihovna na zadost uzivatele jeji zaptjceni prostrednictvim MMVS.

O zprostfedkovani MVS, MMVS muze pozadat fadné zaregistrovany uzivatel. Pfed prvnim
pouzitim této elektronické sluzby musi kolektivni uzivatel vyplnit a dorucit Prohlaseni uzivatele
(Zakon ¢. 121/2000 Sb., autorsky zdkon, oddil 2, § 30 - Volné uzit). Za zprostiedkovani
vypljcky/kopie prostfednictvim MVS a MMVS je uzivatel povinen zaplatit stanoveny poplatek,
pokud jej uctuje organizace vlastnici dokument, nebo organizace, jejimz prostfednictvim se
viptjcka uskutecniuje, viz Cenik. Uétuje se postovné.

Dokumenty zapujéené prostfednictvim MVS a MMVS se fidi zakonnymi pfedpisy o téchto
sluzbach.

Knihovna zprostiedkovava elektronické informacni zdroje (EIZ), které jeji uzivatelé musi
vyuzivat pouze v souladu s autorskym pravem a dohodnutymi licencemi. Uzivatel EIZ smi uzivat
ke studijnim, vyukovym a védeckym ucelim nebo k plnéni svych pracovnich povinnosti v ramci
UK, nikoli k ucelim komerénim. V piipadé nejasnosti ohledné Sife poskytované licence je
povinen se informovat u personalu knihovny.

Clanek VIII.
Vypujéni lhity

Knihovna poskytuje tyto kategorie vypujéek (02 Nelze pujcit - dokumenty ve studovne, 03
Grantové vypujcky, 04 Bézné vypujcky, PN (pro nevidomé uzivatele), 07 Kratkodobé vypujcky,
09 Specifické vypujcky, 10 Piisné¢ prezencni vypujcky). Vypujéni lhaty a blizsi charakteristiku
vypujcek viz Jednotna matice vypujcek.
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Uzivatel si mize kontrolovat/tisknout stav svého uzivatelského konta a ptipadné nesrovnalosti
neprodlen¢ ohlasit v knihovné. Prodlouzeni lze provést v elektronickém katalogu pfred
uplynutim vyptjéni doby.

V souladu s potfebami pracovisté muze byt vypujcni lhita nebo lhiita prodlouzeni dokumentu
zkracena bez udani davodu. Na vyzvani je uzivatel povinen vypujcenou literaturu vratit.

Clanek IX.
Rezervace (pozZadavky na vypijcky) a objednavky

Elektronicky katalog pracuje ve smyslu rezervace s terminem “pozadavek”.

Rezervace se provadéji pouze na vypujcené dokumenty, jejichz status rezervovani povoluje.
Dokumenty rezervované prostfednictvim elektronického katalogu je uzivatel povinen
vyzvednout do data uvedeného ve vlastnim ctenafském uctu. Objednavky z depozitafe zadané
osobné prostrednictvim sluzby ve vypujénim protokolu je tfeba vyzvednout ve sjednané lhute.
Uzivatel s funkéni elektronickou adresou, uvedenou ve svém ctenarském konté, je o
rezervacnich operacich informovan elektronickou cestou.

Poplatky spojené s rezerva¢nimi operacemi se fidi platnym Cenikem.

Clanek X.
Vraceni vyptijcek

Uzivatel je povinen dokument ve stanovené lhuaté vratit nebo pozadat o prodlouzeni vypujcky.
Vraceni probiha sejmutim ¢arového kédu dokumentu.

UZzivatel je povinen vratit vypujceny dokument v takovém stavu, v jakém si ho pujcil. Nesmi{ ho
pujcovat dalsim osobam a ruci za néj po celou dobu vypujcky az do jeho vraceni, a to i postou.
Za kazdé poskozeni je knihovna opravnéna pozadovat nahradu, viz Cenfk.

Clanek XI.
Vymahani nevracenych vypujcek

Nevrati-li uzivatel vypujceny dokument ve stanovené lhuté, muze byt knihovnou upominan,
pficemz je povinen uhradit nauctované poplatky. Po tfech bezvyslednych upominkach je
uzivateli zaslana ¢tvrta (pfedsoudni) upominka a nasleduje vymahani pravni cestou. Uzivateli je
znemoznéno vyuzivat sluzeb knihovny.

Generovani upominek je zajisténo automatizovanym systémem.

Vzhledem k nabizené moznosti vlastni kontroly vypujcek prostfednictvim OPACu, zasilani
upozornéni pfed vyprSenim vypujcni doby elektronickou postou a moznosti elektronického
prodluzovani vypujcky nenf knihovna povinna upominky zasilat. U upominek zasilanych postou
je uctovano postovné, viz Cenik.
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Clanek XII.
Poplatky za nedodrZeni vypuj¢nich lhit

1. Knihovna stanovi poplatky za nedodrzeni vypuijcnich lhat pro jednotlivé statusy dokumentu.
Stanoven{ pokuty nenf systémem vazano na vygenerovani upominky: kédy pokut jsou pfifazeny
ke statusim dokumentt a uzivateld.

Za piekrocen{ vypujcnich lhut je uzivatel povinen zaplatit poplatky z prodleni, a to i tehdy,
jestlize mu knihovna nezaslala pisemnou upominku. V pfipadé postou zasflanych upominek se
uctuje 1 postovné.

Clanek XIII.
Nahrady Skod

1. Uzivatel je povinen ohlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhaté stanovené knihovnou
nahradit podle ustanoveni Obcanského zakoniku ¢. 89/20128b., § 636 odst1,2 skodu.

2. O zptsobu nahrady skody rozhoduje vedouci knihovny, pfipadné jim povéfeny odpovédny
pracovnik. Muze pozadovat nahradu skody poskytnutim nahradniho vytisku téhoz dokumentu
ve stejném vydan{ a vazbé nebo jiného dokumentu. Jestlize to neni mozné nebo ucelné, muze
knihovna pozadovat finanéni nahradu (az do vyse desetinasobku pofizovaci ceny). Manipulacni
poplatek se vsak plati vzdy. Uzivatel je povinen uhradit 1 dal$i naklady, které knihovné ztratou
vznikly.

Clanek XIV.
Rad studovny a pravidla priace na pocitacich

Vstup do studovny je povolen po predlozeni prikazu UK a po zapsani do knihy uzivateld. Pokud se
uzivatel neprokaze platnym prukazem UK, musi zaplatit stanoveny poplatek.

1. Uzivatel studovny je povinen odlozit svrchni odév a osobni zavazadla na misté k tomu uréeném.
Na pozadani dostane uzivatel kli¢ od skfinky. Po ukonceni pobytu ve studovné musi neprodlené
kli¢ vratit. Pokud uzivatel kli¢ ztrati nebo znici, je povinen $kodu nahradit.

2. Skiinky neslouzi jako trezor a nedoporucujeme do nich ukladat cennosti. Je do nich zakazano
ukladat pfedmety hotlavé, zapachajici ¢i nebezpeéné.

3. Plati zakaz koufeni, pozivani alkoholu a potravin. Povoleny jsou nealkoholické napoje
v uzaviratelnych obalech. Ve studovné je zakazano telefonovat. Mobily je pfed vstupem do
studovny nutno pfepnout do tichého rezimu.
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Vlastn{ literaturu a pomucky pfinesené do studovny si uzivatel zapise do knihy uzivatela
studovny. Uzivatel smi pouzivat svtj pfenosny pocitac, pokud tim neomezuje ostatni uzivatele
a provoz studovny.
Uzivatel studovny je povinen chovat se ve studovné tise a ohleduplné k ostatnim uzivatelim
a ridit se stanovenymi zasadami a pokyny pracovnika studovny.
Je zakazano odnaset jakékoli zafizeni nebo dokumenty z fondu studovny mimo prostor
studovny, pokud pracovnik studovny nerozhodne jinak.
Uzivatel studovny ma pravo vyuzivat pouze jedno pracovni misto. Jsou-li ve studovné obsazena
vSechna mista, nemuze se uzivatel ve studovné zdrzovat.
Uzivatel studovny ma pravo pouzivat vsechny dokumenty ve volném vybéru, na pozadani i
dokumenty z pfirucni knihovny nebo ostatni informacni materialy ulozené ve skladu.
Veskera literatura 1 zaznamy na vSech typech informacnich nosica jsou urceny pouze
k prezencni vypujcce, pokud nenf stanoveno jinak.
Neni dovoleno pofizovat reprokopie z dokumentt starsich 50 let (z divodu ochrany
knihovniho fondu).
U jednoho pocitace mohou pracovat soubézné maximalné dvé osoby.  Uzivatel nesmi ménit
konfiguraci pocitace nebo terminalu, instalovat doneseny nebo stazeny software a nesmi
piekracovat hranice svych uzivatelskych prav. Nesmi vyvijet ¢innost, ktera by branila ostatnim
uzivatelim v normalnim uzivani sité¢. Uzivatel je plné zodpovédny za Skody vzniklé jeho
neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky vcéetné Skod zpusobenych jim
zanesenymi pocitacovymi viry. Pocitace a jiné pfistroje ve studovné lze pouzivat vylucné k ucelu
odpovidajicimu funkci knihovny (shromazdovani a zpiistupniovani odbornych informaci ke
studiu a k zabezpeceni védecké a pedagogické cinnosti) a jsou urceny pouze registrovanym
uzivatelim knihovny.
Vystupy z elektronickych informacnich zdroju muze uzivatel pofizovat pouze pro vlastni
potfebu a nesmi pfi tom porusovat autorskopravni ochranu dat (Zikon ¢ 121//2000 Sb.,
autorsky zakon). Piipadné zneuziti dat a informaci mtze byt trestné (Zakon ¢. 101/2000 Sb., o
ochran¢ osobnich tdaju v informacnich systémech).
Provoz pocitacové sit¢ muze byt omezen nebo pferusen z duvodu nezbytné technické
a softwarové udrzby, ptipadné z jinych duvodu.
Literatura prezencniho fondu studovny je ve vyjimecnych pfipadech nebo v dobé uzavieni
knihovny k dispozici jako absencni vypujcka. Muze se pozadovat vratna zaloha event. jiné
zajisténi navratnosti, které stanovi odpoveédny pracovnik podle hodnoty pujcovaného
dokumentu. Pii nedodrzen{ smluvené lhuty vraceni muze vedouci knihovny tuto sluzbu zrusit.
Pfi odchodu odklada uzivatel prostudovanou literaturu na urcené misto, literaturu z piirucni
knihovny a literaturu donesenou ze skladu pfedava pracovnikovi studovny. Pfi odchodu ze
studovny je uzivatel povinen pfedlozit vlastni donesené dokumenty a ostatni pomucky ke
kontrole pracovnikovi studovny.
Pii podezieni na vynaseni knihovnich dokumentd ze studovny (aktivace elektronického
ochranného zafizeni) je uzivatel povinen se podrobit dalsim kontrolnim opatfenim, pfipadné
Setfeni policie.
Odcizeni dokumentt z fondu knihovny podléha postihu podle obecné platnych trestnich
pfedpist, aniz by se to dotklo naroku knihovny na tplnou nahradu skody a dhradu naklada
spojenych s uplatnénim opravnénych narokt knihovny.
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18. Pii prokazané kradezi muze byt uzivatel zbaven prava uzivat sluzeb knihovny. O jeho poc¢inani
je sepsan protokol, ktery vedouci knihovny postoupi karné komisi.

Clanek XV.
Zavérecna ustanoveni

1. Uzivatelé jsou povinni fidit se Knihovnim fadem Univerzity Karlovy a Provoznim a vypujcnim
fadem Knihovny PedF UK.

2. Uzivatel, ktery porusi ustanoveni platnych radu, muze byt zbaven prava uzivat sluzeb knihovny

na dobu uréitou nebo trvale. Rozhoduje o tom vedouci knihovny po konzultaci s povérenymi

pracovniky knihovny.

Vyjimky z fada povoluje vedouci knihovny.

4. Ptipominky, stiznosti a navthy k praci knihovny lze podavat ustné nebo pisemné vedouci
knihovny nebo prodékanovi pro védeckou ¢innost.

5. Nedilnou soucasti Provozniho a vyptjéniho fadu jsou piflohy:

»

e Dohoda o vypujcni sluzbé automatizovanym systémem

e Jednotna matice vypujcek

e Cenik poplatku a placenych sluzeb

6. Kontaktni spojeni pro uzivatele:

e Adresa: Univerzita Karlova, Pedagogicka fakulta, Knihovna, Magdalény Rettigové 4, 116
39 Praha 1

e E-mail: knihovna@pedf.cuni.cz
e Telefon: vedouci knihovny: 221 900 223
informace a vypujcni protokol: 221 900 148

Provozni a vypujcni fad Knihovny PedF UK nabyva ucinnosti dnem 05. 10. 2017; tim se rusi platnost
Vypujéniho fadu Ustfedn{ knihovny PedF ze dne 20. 10. 2006.

V Praze dne 5. fijna 2017

prof. PaedDr. Michal Ned¢lka, Dr., v. 1.
dékan
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