Ndvod na vkladdni vysledki do OBD 1/2021

Navod na vkladani vysledkul (publikaci) do aplikace OBD —

zaznamy do RIV
Sbér bibliografickych dat pro davku RIV za rok 2020 bude ukoncen

28.unora 2021

Aplikace OBD funguje non-stop, takZe vysledky je mozné do ni vkilddat po cely rok (365 dni v roce). Nicméné

jednou za rok (na konci unora) jsou vSechny vysledky ve stavu ,,UloZeny” (resp. ,,Schvdleny

pracovistém®) staZeny, aby byly zkontrolovdny a pfipadné odesldny do RIV. Viysledky vioZené do aplikace

OBD po tomto klicovém datu budou moci byt zpracovdny pro RIV aZ v ndsledujicim roce. Prosbdm o pfijeti

zdznamt ,,na posledni chvili“ (po tomto datu), nelze z technickych divodd vyhovét.

DdleZita pozndmka: Ve viastnim zdjmu vklddejte své zaznamy do aplikace OBD priubézné — nejlépe ihned po

jejich publikovdni, ¢ nejlépe max. 3 mésice po jejich publikovdni jak stanovuje Opatreni rektora ¢.24/2018.

Diky tomu budete mit dostatek casu na reseni pripadnych probléma a chyb s vasimi katedernimi sprdvci, a ti

zase budou mit dostatek casu na reseni pripadnych problémd s fakultnim sprdvcem. Ne vsechny problémy Ci

dotazy Ize vyresit okamzité, a béhem ledna a tunora uZ na to nemusi zbyt dostatek casu!

1.

Prejdeme na webovou stranku aplikace OBD (https://verso.is.cuni.cz).

(Do aplikace je tfeba se prihlasit pomoci uzivatelského jména a hesla, ktera se shoduji s Udaji, jez

pouzivate k prihlaseni do SIS nebo CAS.)

Po Uspésném prihlaseni se ocitneme na tzv. ,Nasténce” (Navigace: Nasténka).

Z hlavni nabidky aplikace (horniho fadku) vybereme polozku ,OBD“. Tim se ocitneme nastrance
,OBD” (Navigace: Nasténka > OBD).

Z hlavni nabidky aplikace vybereme polozku ,Novy zaznam*“. Tim se ocitneme na strance ,Novy
zaznam” (Navigace: Nasténka > OBD > Novy zdaznam), kde je potieba vyplnit nékolik vstupnich tdaju:

Titul/nazev v pivodnim jazyce

Po zaddni ndzvu vysledku aplikace OBD provéri, zda se v systému jiz podobny vysledek nenachdzi,
a pokud ano, zobrazi vam seznam existujicich zaznam(. Na zdkladé toho si miZete zkontrolovat,
zda prislusny vysledek nezadal do systému jiz nékdo jiny. Pokud ano, pak tento vysledek do
aplikace jiZ nezaddvejte!

DdleZité upozornéni: Kazda publikace se mizZe objevit v OBD jen jednou! Pokud md publikace

(napf. kniha) vice autort z rtiznych fakult UK, je tfeba se s témito autory domluvit, kterd fakulta
do systému tuto publikaci zadd. Nemélo by se stdt, Ze pfislusnou publikaci vioZi do OBD obé
(vsechny) fakulty! Jaka fakulta danou publikaci do OBD vloZi, pritom neni podstatné (zdznam do
OBD vkladd obvykle ta fakulta, jejiZz autor je uveden na prvnim misté). Pfi tomto postupu je
ovsem velmi duleZité, aby fakulta, kterd bude do systému zdznam vklddat, dbala disledné na
jmenovité uvedeni VSECH univerzitnich autord (tj. autori ze viech zuc¢astnénych fakult)! Toto by
si méli pohlidat katederni sprdvci!

V pripadé existence spoluautord z jinych instituci (napfr. jinych vysokych skol) je dirazné
doporuceno informovat tyto spoluautory, aby zdznam v jejich sbérném systému zadali do RIV
shodné! V tomto pripadé tedy miZe kaZdd instituce (napr. vysokd Skola) zadat vysledek do svého
sbérného systému, ale katederni sprdvci by opét méli dbdt na to, aby byl na obou institucich
prislusny vysledek zaddn stejné (tj. stejny pocet autord, stejny ndzev, ISSN/ISBN apod., obor aj.).
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Pri naslednych kontroldch na urovni poskytovateli podpory (dondtort) a viady se tyto véci

kontroluji a v pripadé nesrovnalosti jsou vysledky zbyte¢né vyrazovdny z hodnoceni, prip. zasilany
k opraveé.

- Plvodni jazyk (vyberte z rozbalovaci nabidky!)

- Rok vydani (zadejte rok vyddni/publikovdni vaseho vysledku)

- Druh vysledku (vyberte z ciselniku!)

Ciselnik obsahuje celou Fadu literdrnich forem, z nichZ vétinu nebudete pravdépodobné

potrebovat. Na nasi fakulté se nejcastéji zadadvaji vysledky ndsledujicich druhi:

o
o

O O o 0o o

Clanek v &asopisu (J)

Prispévek v konferencnim sborniku (D)

DdleZité upozornéni: Aby bylo mozné tento druh vysledku vykdzat do RIV a aby byl
hodnocen, musi byt evidovdn v databdzi SCOPUS nebo v databdzi CPCI (= Conference
Proceedings Citation Index) spole¢nosti Thomson Reuters! K tomu, aby mohl byt
prispévek v konferencnim sborniku evidovdn v databdzi CPCI, je tfeba, aby sbornik, tj.
zdrojovy dokument konferencniho prispévku, splrioval jistd kritéria.

Zplsob, jakym je posuzovdno, zda sbornik tato kritéria splnuje, je popsdn na
ndsledujici strdnce (v anglictiné):
https://clarivate.com/webofscienceqroup/journal-evaluation-process-and-selection-
criteria/.
Pokud si myslite, Ze vads sbornik vSechna tato kritéria spiniuje, miZete ho odeslat k
posouzeni spolecnosti Thomson Reuters. Podrobnéjsi informace, jak v tomto pripadé
postupovat, najdete na taktéZ na vyse uvedené webové strdnce.

Stat ve sborniku praci (O)

Pokud tento vysledek neni financovdn z konkrétniho projektu (P) nebo vyzkumného
zdméru (Z), nevykazuje se do RIV !

Kapitola v knize (C)

Kniha (B)

Konference (M), Workshop (W) nebo Vystava (E)

Audiovizualni tvorba (A)

Jiny vysledek (O)

Do této kategorie patfi vSechny ostatni vysledky, které nesplriuji definici Zddného

predepsaného druhu. VZdy je treba ridit se pokyny k Definicim druhd vysledki pro RIV, které jsou
uvedeny na strdnce https://www.vyzkum.cz/FrontClanek.aspx?idsekce=799796. Zarazeni vysledku do
ddvky RIV posuzuje fakultni sprdvce ve spoluprdci s prodékanem pro védu a vyzkum.

Po vyplnéni vstupnich udaju klepnéte dole na strance na tlacitko ,,ZaloZit novy vysledek”. Tim se
ocitnete na strance

,Editace zdaznamu”.

5. Editace zaznamu (= samotny formular pro vyplnéni udajl k vysledku):

Zde je treba vyplnit vsechnal Cervend a- pole; Zlutd pole vyplriovat nemusite, ale pokud
prislusnou informaci zndte, je vhodné ji do téchto poli vyplnit (Cim vice informaci vyplnite, tim Iépe).

DuleZité upozornéni: U vsech poli, u kterych je na pravé strané ikona ciselniku =, vyplriujte tdaje

VZDY jen prostfednictvim tohoto &iselniku (nikdy do pfislusného pole nezaddvejte udaje rucné ... tak,

Ze byste Ciselnik ,,obesli”) 111

Formular je rozdélen do nasledujicich blokt (s barevné odlisSenym zahlavim):
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- Zakladni informace

Zde je treba z Ciselniku vybrat ,,Pracovisté pro schvdleni” (tj. pracovisté/katedru, za které vysledek
vykazujete), a ddle je nutné oznacit, zda se md prislusny vysledek vykdzat do RIV. Upozornéni: Do
RIV Ize vykazovat jen vysledky, které spliiuji v § e ¢ h n a pfedepsand kritéria stanovend Radou
vlady (viz Metodika a Definice druhi vysledk). Findini zarazeni vysledku do ddvky RIV posuzuje
fakultni spravce ve spoluprdci s prodékanem pro védu a vyzkum.

- Autofi

Pravidla pro zaddvadni autord:

(0}

- Tituly

Jména internich (domdcich) autor( vybirdme VZDY z &iselniku (nikdy je nezaddvdme
rucné)! V pripadé, Ze nékterého domdciho autora v ¢iselniku nenajdete, kontaktuje
neprodlené fakultniho sprdvce (= Blanka Vorlickovd, tel. 221 900 134, e-mail:_
blanka.vorlickova@pedf.cuni.cz).

Je nutné zadat vSechny univerzitni (nikoli jen fakultni) autory!

U zdznam( s vétsim poctem autoru je vhodné zadat vSechny domdci (univerzitni) autory;
v krajnim pfipadé je mozné zadat alesporn prvni tfi domdci autory!

U kaZdé publikace je nutné oznacit jednoho garanta (tj. osobu, kterd za pfislusnou
publikaci zodpovidad)!

V pfipadé zahrani¢niho autora je potfeba zatrhnout policko ,,Zahranicni”.

DdleZité: Po vybéru domdciho autora z ¢iselniku se v bloku ,,Pracovisté” zobrazi seznam
vSech pracovist, na kterych autor pusobi (Ci v minulosti pisobil). Zde je nezbytné nutné
vybrat spravné vykazujici pracovisté, tj. takové pracoviste, za které chce autor pfislusny
vysledek vykdzat, pricemz vykdzat vysledek Ize vZdy jen za jedno pracovisté! Vsechna
ostatni pracovisté a tvazky je potfeba VYMAZAT klepnutim na kriZek s popiskem

X

,Odebrat pracovisté”. Peclivy vybér spravného pracoviste (katedry) je klicovy pro
hodnoceni vykon( jednotlivych pracovist! Principielné je mozZné u jednoho autora
ponechat vice pracovist (kateder), ale v takovém pfipadé se bude pfip. hodnoceni
publikace mezi tato pracovisté (katedry) délit!

Nezapomerite vyplinit pole ,,Celkovy pocet tviirci ...“ (pocitaji se tplné vsichni autofi —
nejen domdci, ale i externi a zahranicni).

Pozndmka: Pokud je autorem student, neni u ného mozné vybrat konkrétni pracovisté
(katedru), ale pouze PedF. Vlychdzi to z faktu, Ze na studijnim oddéleni se udaje o
pracovistich neeviduji. Konkrétni pracoviste (katedry) se zobrazi pouze u téch studentu ci

doktorand(, ktefi maji na pracovisti néjaky uvazek.

Zde je tfeba vyplnit predevsim ,ndzev publikace” a ,,anotaci” (obvykle v ¢estiné a anglictiné).
Klepnutim na tlacitko ,, Vygenerovat klicova slova“” si miZete nechat klicova slova vygenerovat
automaticky (pripadné je mizete zadat sami) — oddélovac je strednik.

Upozornéni: Anotace nesmi byt kratsi neZ ndzev a nesmi byt s ndzvem totoznd!

- Zpusob financovani
Podle Metodiky Ize do RIV vykazovat jen takové vysledky, které jsou vystupem konkrétniho
vyzkumu, vyvaoje ¢i inovace financovanych z vefejnych prostiedki (predevsim z rozpocti
rlznych Ministerstev, grantovych agentur Ci jinych stdtnich instituci). Vyzkumnou aktivitou se
konkrétné rozumi: projekt evidovany v CEP (P) => sem patfi i projekty GAUK, vyzkumny zamér
evidovany v CEZ (Z), vyzkum s instituciondlni podporou na rozvoj vyzkumné organizace (1),
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projekt specifického vysokoskolského vyzkumu (S), projekt operacniho programu (O), projekt
ramcového programu EK (R), vyzkumnda aktivita podporovand z jinych verejnych zdrojii (V) nebo
Z neverejnych zdroji (N).
Pozndmka: Pokud grant v Ciselniku nenajdete (a mél by tam byt), kontaktujte prosim fakultniho
spravce!

- Klasifikace zaznamu

Zde je nutno vybrat z ¢iselniku Oborovou klasifikaci UK. Doporucuje se konzultovat oborové
zarazeni s katedernim sprdvcem. Je tfeba, aby byl vyplnén jeden primdrni obor, popr. dva obory
sekunddrni. U oboru s povinnym podoborem je tfeba vybrat jeden z nabidky podobord, aby byl
zdznam uloZen.
- DalSiinformace
Zde je nutné zadat predevsim ISSN Ci ISBN zdrojové publikace; nakladatelské udaje; udaje o misté
vyddni, poctu stran, ndkladu, formé vyddni (tisténd, elektronickd, disk/usb), edicich ..., pfipadné
doplnit odkaz na plny text.
V ptipadé, ze jste peclivé vyplnili vSechna ¢ervena a modra pole, bude mozné zaznam ulozit do stavu
,UloZzeny” (klepnutim na tlacitko ,Ulozit zaznam®). V pripadé, Ze jste nékteré cervené nebo modré
pole nevyplnili, bude moZné zaznam uloZit jen do stavu ,,Rozpracovany” (klepnutim na tlacitko
,UloZit jako rozpracovany”).
Pozndmka k ukldddni zaznamu: Zaznam si miZete kdykoli béhem vyplnovdni uloZit jako

rozpracovany, a pozdéji se pak k nému vrdtit. Vsechny zaznamy, které budou ve stavu ,,UloZeny”
(resp. ,,Schvdleny pracovistém®) pfevezme ke kontrole fakultni sprdvce, a v pfipadé, Ze touto
kontrolou projdou, mohou byt vykdzdny do RIV. Zaznamy, které kontrolou katedernich sprdvcu Ci
fakultniho sprdvce neprojdou, budou autorim vrdceny a zdroven vyfazeny z ddvky pro RIV. V
takovém pripadé se autofi mohou pokusit nedostatky odstranit a zdznam muZe byt postoupen ke
kontrole do ndsledujiciho ro¢niku RIV.
6. Spravny postup pfi ukladani a kontrole zaznamt:
a) Autor vyplni zaznam v aplikaci OBD a ulozi ho do stavu ,Ulozeny*“.
b) Katederni spravce zaznam zkontroluje a ovéfi, zda splfiuje vSechna predepsana kritéria.
0 Pokud zdznam vsechna kritéria spliiuje, prevede ho do stavu ,Schvaleny pracovistém®.
0 Pokud zdznam trpi vaznymi nedostatky (predevsim takovymi, kvili kterym by mohlo
hrozit vyfazeni vysledku z RIV a nasledné udéleni sankci), prevede ho do stavu ,Vraceny“
(v takovémto pripadé je vhodné k zdznamu pripsat poznamku s uvedenim dlivodu jeho
vraceni a pokyn(, jak ma autor pfipadné postupovat, pokud bude chtit chyby opravit) a
uvédomi autora.
c) Fakultni spravce prevezme ke kontrole viechny zdznamy filtrem: ,,Schvaleny pracovistém®,
které jsou oznaceny jako RIV ANO a ovéfi jejich spravnost.
0 Pokud zdznam projde kontrolou fakultniho spravce, bude preveden do stavu , Prijaty” a
bude mu pfidélen stitek ,,Odeslat” (rozumi se tim v pfislusné davce RIV).

0 Pokud zdznam kontrolou fakultniho spravce neprojde, uvédomi autora a katederniho
spravce.
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V pfipadé jakychkoli dotazli se prosim obracejte primarné na Vase katederni spravce, ptipadné pfimo na
fakultniho spravce OBD, jimZ je: PhDr. Blanka Vorlickova, Ph.D.

Fakultni spravce OBD

Ustiedni knihovna PedF UK tel.
221900 134 e-mail:
blanka.vorlickova@pedf.cuni.cz
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